Judetul Neamt
Primaria comunei Timisesti

ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE POSTULUI
Consilier | “asistent” - Compartiment cadastru si urbanism

1. Studierea documentatiilor, verificarea documentelor si a amplasamentului, Intocmirea
certificatelor de urbanism in conformitate cu prevederile documentatiilor de urbanism aprobate,
ale Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de construire, modificatd si
completata, a Normelor Metodologice de aplicare ale legii, a H.G. nr. 525/1996 si a celorlalte
dispozitii legale aplicabile in domeniu;

2. Verificarea documentatiilor si eliberarea autorizatiile de construire/desfiintare cu respectarea
prevederilor legale in vigoare cu privire la regimul constructiilor si procedeaza la arhivarea
acetora;

3. Completarea bazei de date a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare emise, tinerea evidentei lucrarilor repartizate;

4. Rezolvarea in termen a corespondentei repartizata;

5. Gestionarea hartilor electronice, lucru cu programe C.A.D.;

6. Gestionarea Planul Urbanistic General (P.U.G.);

7. Verificarea lucrarilor executate, sau in curs de executie, in cadrul proiectelor de investitii,
urmarind permanent alaturi de responsabilul de proiecte, respectarea proiectului aprobat in toate
fazele de executie, pana la receptia finala a acestora; face parte obligatoriu din comisiile de
receptie si raspunde de realizarea procedurilor de convocare si desfasurare a activitatii acestor
comisii;

8. Controlarea respectarii normelor privind autorizarea constructiilor;

9. Furnizarea la timp a tuturor documentelor si informatiilor necesare in vederea desfasurarii in
conditii optime a auditurilor interne/externe si a verificarilor institutiilor cu atributii de control,
10. Urmiarirea realizarii lucrarilor de constructii autorizate, verificarea in teren a declaratiei de
incepere a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizarii lucrarilor respective;

11. Intocmirea somatilor persoanelor fizice sau juridice care incalca prevederile legale privind
disciplina in constructii, informand, acolo unde este cazul, Inspectia de Stat in Constructii;

12. Calcularea taxelor de autorizare si de certificat de urbanism datorate bugetului local de catre
solicitantii autorizatiilor de construire/ desfiintare si a certificatelor de urbanism;

13. Analizarea si supunerea spre avizare Comisiei de urbanism si amenajarea teritoriului si spre
aprobare Consiliului Local a documentatiei de urbanism si regulamentelor aferente
(PUD.,PUZ.);

14. Constatarea savarsirii contraventiilor, incheierea procese-verbale de constatare a
contraventiilor pentru constructii fara autorizatie, nerespectarea documentatiei tehnice aferente,
nerespectarea termenului de valabilitate a autorizatiei, a conditiilor impuse prin aceasta,
nerespectarea amplasamentului si propunerea sanctionarii contraventionale;

14. Indeplinirea oricaror sarcini de serviciu si rezolvarea tuturor lucrarilor repartizate de sefii
ierarhici superiori in conformitate cu prevederile legale.



